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“Zoom aumenta un 227% durante 2020"




Guion del taller:

cQue es Zoom?

cComo se utiliza?

Como sacarle el maximo partido
Invitado u organizador

Otras herramientas colaborativas



cQue es Zoom?

Zoom es un servicio de videoconferencia basado en la nube que puede usar para reunirse
virtualmente con otras personas, ya sea por video o solo audio o0 ambos, todo mientras
realiza chats en vivo, y le permite grabar esas sesiones para verlas mas tarde.

2 OOI l . SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SERANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REG[STRBE, ES GRATUITA

iUn lider reconocido
del Cuadrante
Magico!

Zoom ha sido elegido lider en el Cuadrante
Magico de Gartner 2020 para soluciones de

reuniones y lider en el Cuadrante Magico
para UCaaS$ en todo el mundo.

Leer los informes




cComo darse de alta?

ZOOI I | SOLUCIONES ~ ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DEUNAREUNION ~  INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.

Estos datos no se almacenaran



cComo darse de alta?

2 OOI l l SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REG[STRESE, ES GRATUITA

Su direccion de e-mail de trabajo

] Selecciona todos los cuadrados que contengan

bicicletas

{ clarasolersoler@gmail.com

REG I’STRES E G RATI S Zoom esta protegido por reCAPTCHA y la Politica de

privacidadolitica de privacidad y las Condiciones de servicio
aplicables.

Always free, no credit card required £ cl

O inicie sesién con

Si no hay ninguno, pulsa Saltar

Q G (£
SSO Google Facebook

Already have an account? Ingresar

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y

los Términos del servicio.



cComo darse de alta?

200Mm

Nos gustaria ayudarlo a aprovechar Zoom al maximo, enviandole recursos

sobre la marcha. Puede cancelar la suscripcién en cualquier momento.

[ I'd like to receive newsletter from Zoom

Vea nuestra Politica de privacidad.

Hemos enviado un correo electrénico a
clarasolersoler@gmail.com.

Pulse el enlace de confirmacidn en el correo electrénico para
comenzar a usar Zoom.

si no ha recibido el correo electrénico,

Volver a enviar otro correo electrénico




cComo darse de alta?

~ No leidos

» Zoom Asistente de registro de la cuenta Zoom - Hola, Clara: Recientemente visito nuestra pagina de...

200m

Hola, Clara:

Recientemente visitd nuestra pagina de inscripcion con un correo electronico que
ya se habia inscrito y activado. Haga clic en el botén que aparece a continuacion
para iniciar sesion.

Ingresar

Si el enlace superior no funciona, copie esto en su navegador web:

https://us05web.zoom.us/signin

iQue tenga un buen Zoom!



cComo darse de alta?

2 Ool l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS

PERSONAL

Reuniones -

Seminarios web

Cambiar Eliminar
Grabaciones
Configuracién Teléfono
Administrador ID personal de la reunién

Administracién de usuario

Administracién de salas

Administracién de Cuenta Correo electrénico para inicio

de sesién

Avanzado

Tipo de licencia

Asistir a una capacitacién en vivo

Tutoriales en video Ididtha

Base de conocimiento

Fecha y hora

Clara Soler

Clara

No configurado(a)

AINANE2283: Mostrar

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION

https://usO5web.zoom.us/j/*******283?pwd=""""****

Usar esta ID para reuniones instantaneas

cla***@gmail.com  Mostrar

Cuentas vinculadas: [

Basic @ Actualizar

Reunién 100 participantes @
Espariol
Zona horaria (GMT+1:00) Madrid

Mostrar

SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ n

Editar

Add Phone Number

Editar

Editar

Editar

Editar




Versiones

sPara qué o para quien?

<" Reuniones de Zoom Zoom Phone Seminario web con video de Zoom Zoom Rooms Zoom United | >

BASIC

Uso individual

Gratuito

Plan actual

e Alberga hasta 100 participantes

® Reuniones de grupo con duracién
méxima de 40 minutos

® Reuniones 1 a 1 ilimitadas

PRO

Ideal para equipos pequefos
€13.99 /mes/licencia

Actualizar a Pro

Celebre reuniones de hasta
100 participantes

Increase participants up to 1,000 with
Large Meetings add-on

Reuniones de grupo ilimitadas

Transmision en streaming en redes
sociales

1 GB para grabacién en la nube {por
licencia)

BUSINESS

Empresas Pequenas y Medianas

€18.99 /mes/licencia

Actualizar

Celebre reuniones de hasta
300 participantes

Increase participants up to 1,000 with
Large Meetings add-on

Inicio de sesién tinico

Transcripciones de grabaciones en la
nube

Dominios administrados

Imagen de marca de la empresa

Al features included in Pro and more

ZOOM UNITED
BUSINESS

Reuniones. Teléfono. Chat

€33 /mes/licencia

Contact Sales

Teléfono

Incluye todas las funciones de
teléfono de Zoom United Pro

Llamadas ilimitadas dentro del plan
Global

Complemento opcional: agregar
llamadas ilimitadas en hasta

18 paises mas

Reuniones

® Celebrar reuniones de hasta
300 participantes

® Inicio de sesién Unico

® Transcripciones de grabaciones en la




OPCIONES




Cuando recibimos una invitacion

Panelista para Prueba miércoles 24.03.21 a las 9.30 con Clara Soler

3> Recibidos X Formacié/Ceei X

><

IDEA Alzira <no-reply@zoom.us> mié, 17 mar 10:30 (hace 7 dias) Yy

parami ~

Hola, Clara Soler:

Esté invitado/a al seminario web Zoom.

Fechay horgz 17 mar. 2021 09:30 a. m. Madrid ] _

Tema: Prueba miércoles 24.03.217 a [as 9.30 con Clara Soler

[ Unirse desde un PC, un Mac, un iPad, un iPhone o un dispositivo Android: ] _

Haga clic aqui para unirse
Nota: no comparta este enlace con nadie, es exclusivamente para usted.
Afadir a Calendar Afadir a Google Calendar Afiadir a Yahoo Calendar
Descripcion: Pruebas técnicas para la videoconferencia del jueves, 25.03.2T a las 15.30 "Cémo sacar el maximo partido a ZOOM®

O iPhone a un toque:
Estados Unidos de América: +13126266799,830384695244# 0 +13462487799,83038469524#

0O teléfono:
Marcar (para una mayor calidad, marque un nimero en funcién de su ubicacion actual):
Estados Unidos de América: +1 312 626 6799 o +1 346 248 7799 o +1 669 900 6833 0 +1 929 205 6099 o +1 253 215 8782 0 +1 301 715 8592
ID de seminario web: 830 3846 9524
ID del participante:139258
Numeros internacionales disponibles: https:/us02web.zoom.us/u/kd4zD5XXhU




Cuando recibimos una invitacion

) Facebook

™M Mail C§ rector

¢Abrir zoom.us?

https://us02web.zoom.us quiere abrir esta aplicacion.

[0 Permitir siempre que us02web.zoom.us abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Cancelar Abrir zoom.us _

Haga clic en Abrir zoom.us en el cuadro de dialogo mostrado en su navegador

Si no ve un cuadro de didlogo, haga clic en Iniciar reunién a continuacién

.. [

¢No tiene instalado el cliente de Zoom? Descargar ahora _

Copyright ©2021 Zoom Video Communications, Inc. Todos los derechos reservados.
Politicas legales y de privacidad




Esto es zoom

iciar reunion

@ o ®
Inicio Chatear Reuniones  Contactos

miércole

Nueva reunién v Unirse

No hay préximas reuniones hoy

Agendar Compartir

Q Buscar

o]




ri

uando recibimos una invitacion

Esperando a que el anfitridn inicie este
seminario web

Iniciar en 9:30 a. m.
Prueba miércoles 24.03.21 a las .30 con
Clara Soler

| Probar el audio de la computadora

General

Video

Compartir pantalla

@ Chatear

Fondo y filtros

Grabacién
Perfil

J Estadisticas

O Métodos abreviados

Accesibilidad

Configuracion

Altavoz

| Probar altavoz | Igual que el Sistema M

Nivel de salida:
Volumen de salida: " == o)

‘t Usar dispositivo de audio independiente para reproducir el tono de llamada

Micréfono

\ Micréfono Micréfono integrado (Micréfono interno) v

Nivel de entrada:
Volumen 4 o)
Ajustar autométicamente el volumen del micréfono

Suprimir ruido de fondo Mas informacién

O Automatico
(O Baja (ligeros sonidos de fondo)
(L) Medio (ventiladores del equipo, golpes de lapiz)

() Alto (tecleo, ladridos de perro)
Musica y audio profesional

) Mostrar opcién en la reunién a "Habilitar sonido original" del micréfono @




Cuando recib

General

Video

Compartir pantalla

Lfab Chatear

g
Fondo y filtros

Grabacién

Perfil

[} Estadisticas

O Métodos abreviados

Accesibilidad

mos u

S

Configuracion

Altavoz

Probar altavoz | | Igual que el Sistema M

Nivel de salida:
Volumen de salida: " == o)

f, Usar dispositivo de audio independiente para reproducir el tono de llamada

Micréfono

Micréfono Micréfono integrado (Micréfono interno) ~
Nivel de entrada:
Volumen < D)

Ajustar automaticamente el volumen del micréfono

Suprimir ruido de fondo Mas informacién

O Automatico
() Baja (ligeros sonidos de fondo)
Medio (ventiladores del equipo, golpes de lapiz)

Alto (tecleo, ladridos de perro)

Musica y audio profesional

Mostrar opcién en la reunién a "Habilitar sonido original” del micréfono @




[ ]
General
Q) Audio

© compartir pantaiia

© cratear

) Fondoy filtros

Grabacion

L
S

@ estadisticas

(©) Métodos apreviados

Accesibilidad

Mas fondos

Configuracién

Camara

Cémara FaceTime HD (integrada)
Proporcién original () HD Reflejar mi video
Mi video
() Aplicar filtro de video

() Ajustar para poca iluminacién

) Siempre visualizar el nombre del participante en sus videos
() Desactivar mi video cuando me una a una reunion

Mostrar siempre un cuadro de dislogo de previsualizacién de video al unirse a una reu

General

Video

Audio

D Compartir pantalla

o Chatear

Fondo y filtros
Grabacién

Perfil

Q Estadisticas

D Métodos abreviados

Accesibilidad

Configuracién

Fondos virtuales

Reflejar mi video

Filtros de video

Cuando recibimos una invitacion

Efectos de estudio (beta)



Cuando recibimos una invitacion

2

it

m Zoom Exotic Q_ Search this board

ZoomExotic.com
The best video backgrounds for Zoom!
Search, download, and share to bring your conference calls to the next level.

Want to upload your own clips to Zoom Exotic? Add them by using the link below:
https://air.inc/a/bjxhiHJYm

BOARDS (11)

Ry

o ¥ M
— |
o . -

Cute Animals Wild Rides Movies & TV The Infatuation

Mas fondos:
https://air.inc/a/b6PIFeMDA/b/b891da2d-2cf0-4323-acec-ce379f9bae56



https://air.inc/a/b6PIFeMDA/b/b891da2d-2cf0-4323-acec-ce379f9bae56

Cuando recibimos una invitaci

Nueva reunién

Agendar

(2)
Inicio Chatear Reuniones  Contactos

Q Buscar

7:32

miércoles, 24 de marzo de 2021

Unirse

No hay préximas reuniones hoy

Compartir

o]




Crear

z ool l l SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROG

PERSONAL
Mis reuniones Programar una reunién

Perfil

Programar una reunién

e Tema Planificacié - Dinamitzacié xarxes A
Seminarios web
Grabaciones Descripcién (opcional) Ingrese la descripcién de su reunion

4
Configuracién
Cuindo 26/03/2021 | @ | 10:30 v | aMm v
Administrador
o = S Duracién 0 v |nl 30 » .
> Administracién de usuario min.

Administracién de salas L . L . . )
Su plan Zoom Basic tiene 40 minutos de limitacién de tiempo en reuniones con tres o mas
participantes.

Actualice ahora para disfrutar de reuniones de grupo ilimitadas.Actualizar ahora

Administracién de Cuenta

Avanzado [JJ No volver a mostrar este mensaje

Zona horaria (GMT+1:00) Madrid v
Asistir a una capacitacién en vivo (T) Reunién recurrente

Tutoriales en video

ID de reunién @ Generar automaticamente (O ID personal de la reunién 368 683 4283
Base de conocimiento

Seguridad Cédigo de acceso & xi1wkN

Solo pueden unirse a la reunién los usuarios que tienen un cédigo de acceso o un enlace de invitacién




Crear

200m

SOLUCIONES ~

PLANESYPRECIOS ~ CONTACTO DE VENTAS

Seguridad

Video

Opciones de la reunién

PRC

Cédigo de acceso & xilwkN

Solo pueden unirse a la reunién los usuarios que tienen un cédigo de acceso o un enlace de invitacién

[ sala de espera
Solo pueden unirse a la reunién los usuarios admitidos por el anfitrion

Anfitrién @® Encendido O Apagado

Participante ® Encendido Apagado

() Permitir que los participantes se unan en cualquier momento

(J silenciar participantes al entrar i reinres

() Grabar la reunion de manera automética en el ordenador local
Tema
(0 Autorizar o bloquear la entrada de usuarios procedentes de regiones/pais

Guardar Cancelar

Hora

ID de la reunién

Seguridad

Enlace de invitacién

Video

Opciones de la reunién

i6 - Dil itzacié xarxes"

Eliminar

Planificaci6 - Dinamitzacié xarxes

26 mar. 2021 10:30 a. m. Madrid

Agregara [ Calendario de Google W [ ﬂ' Calendario de Outlook (.ics) W [ °Ca|endario de Yahoo ]

846 5883 2359

v Cédigo de acceso e Mostrar Sala de espera

https:/usO5web.zoom.us/j/84658832359?pwd=eGgxRGOORGZHMUIVZZRIR201MmhNUTO9 @ Copiar invitacic
Anfitrién Encendido

Participante Encendido

Permitir que los participantes se unanen cualquier momento

Silenciar participantes al entrar

Grabar la reunién de manera automética en el ordenador local

Autorizar o bloguear la entrada de usuarios procedentes de regiones/paises especificos

Guardar como plantilla



Programar

Micréfono
Igual que el Sistema

AirPods de Clara

v Micréfono integrado (Micréfono interno)

Entrada integrada (Entrada de linea)

Altavoz
v lgual que el Sistema
A Alzi :
AirPods de Clara
Salida integrada (Altavoces internos)

HDMI (24B2W1G5)

Probar altavoz & micréfono...
Cambiar a audio del teléfono

Dejar el audio de la computadora

Configuracion del audio...

Camara

v Camara FaceTime HD (integrada)

Elegir un fondo virtual...

Seleccionar filtro de video...

Configuracion del video...

$ | -

Silenciar Parar Video




v Participantes (2)

a Clara Soler (yo) g ™

 IDEA Alzira (Anfitrion) B ¢

"

Invitar Desactivar mi micréfono

Y Chatear

Para: 7 -9
v Panelistas

Escril " S
" panelistas y participantes

o] IDEA Alzira (anfitrion)




ompartir pantalla

Avanzar Archivos

P4 o

Desktop 1 Pizarra iPhone/iPad por AirPlay

]

iPhone/iPad por cable Google Chrome - Posasistente - Z...  Google Chrome - Google Calendar...

() compartir sonido  (_) Optimizar para clip de video




Compartir pantalla




Extension de Chrome

Mis reuniones Programar una reunion

No volver a mostrar este mensaje
0 Extension de Chrome para Zoom
Programe sus reuniones en Zoom directamente en el calendario de Google con la extensién de Chrome. Haga clic aqui para descargar.

& chrome web store £ clarasolersoler@gn

Pagina principal > Apps > Zoom

Zoom :

. & g " "
Ofrecido por: httpsi//zoom.us Q C.Qu'eres instalar "Zoom"?
Kk 1268 | Extensiones | 2 10,000,000+ usuarios
Puede:
Descripcion general Opiniones Asistencia Relacionados

Utilizar el micréfono y la cadmara

Intercambiar datos con cualquier dispositivo en la red local o
Internet

Join a Meeting

Escribe en archivos y carpetas que abras en la aplicacion

Z Captura contenido de la pantalla

Cancelar Afadir aplicacién

ceo0o0



Otras herramientas: Whereby

https://whereby.com/



Otras herramientas

X Ejemplo de reunion

<@

1 de mar de 2021 08:00 a 09:00

[[] Todoeldia No serepite ~

Detalles del evento Encontrar un hueco

Afadir videollamada de Google Meet

Afade una ubicacién
Correo electrénico ~
Notificacion ¥ 10

Anadir una notificacién

Clara ~ @ ~

No disponible >  Visibilidad predeterminada ~

@ B I U

Afade una descripcion

10

minutos ~

minutos ~

e

X

X

1 de mar de 2021 Zona horaria

Invitados

Anade invitados

Permisos de invitados
X [ Editarel evento
Invitar a otros

Ver la lista de invitados

©)




Otras herramientas

il @ Chus Lacort - A X

® ¢ =
) A @ -‘+ ¥ 00 Comparte tu nueva reunién

# meet.google.com/getalink?hs=202&authuser=2&illm=1616655580870%&...

an Compartir un nuevo enlace a ] »
¢ 3 Comparte tu nueva reunion
Meet una videollamada de
Copia este enlace y enviaselo a las personas con las que te
)SC Meet NUEVO 3 quieras reunir. Guardalo también para poder usarlo en otro
P momento.
B¢ Nueva reunion b
_ ' fas [_M Llamar a Chus con video ] SO -
Ej Mis reuniones
) no penses en juny. EN la feia de ara i 1 Dlsma 4 (U8) 51, 219:a01:2858

PIN: 747 978 670#
au

Mas numeros de teléfono

2
B g 4

Chus * 6 min

ve T ——_

~

oby &

@ Envia un mensaje
:3(




Otras herramientas

 E T e

m Editar Eliminar Guardar como plantilla

¢Desea invitar a participantes solo como espectadores o retransmitir el evento para hasta 10 000 participantes? Convertir esta reunién en un seminario web

Planes actuales Planes pendientes Informacién de facturacién Historial de facturacién Envios

Ayuda
Convertir esta reunién en un seminario web

Actualmente, usted esté en Plan Basic (Gratis)
Limite de tiempo de 40 minutos en reuniones con 3 a 100 personas

No puede convertir esta reunién en un seminario web porque no hay habilitado un plan de
seminario web para su cuenta.

:Necesita mas de 40 minutos?

Primero compre un plan de seminario web y luego, asigne una licencia e inténtelo de nuevo.

Actualice ahora para obtener reuniones grupales ilimitadas y otras funciones avanzadas.

Actualice su cuenta

Mas informacién sy
Comprar plan de seminario wi Cancelar ~ Host up to 100 participants for 24 hours with a Zoom Pro account.

+/ Plus, get 1GB of MP4 or M4A cloud recording

+ And manage your users or groups with feature controls



Otras herramientas

Whereby
Teams

Meet

Asana

Trello
Calendar
Drive-Dropbox



Asana: para tareas

. umeru - Marketing ~ * el estad
J»asana e & a g & = comparti Buscar ?
Resumen Lista Tablero Cronograma Calendario Panel Mensajes Mas.

Inicio Pe
Mis tareas
Bandeja de entrada ® Tareas URGENTES + oo Facturas + oo Propuestas + -+ Contenidos Blog +
Portafolios

Crear CRM Abril + Agregar tarea Post sobre Google My Business

Objetivos

.‘} p‘}.: =] 5 P‘\

+ Agregar tarea
Plan RRSS Agregar tarea

Media

Ideas

-‘} : 1k2p
Planificacién Enero

Ccs
Remarketing

v Sumeru m
ﬂ o o. + Agregar tarea

Sumeru - Marketing




Trello: para tareas

Ira... Q

o) Tablero v  Ejemplo paraclase ¢ [3)] Turisticate Free & Visible para el Espacio de trabajo

Tareas - Abril Tareas - Mayo Proyecto Sumeru -+ Afiada otra lista

Evento - Online clara Crear plan de comunicacion

Zoom -+ Afiada otra tarjeta (= Actualizar datos web

-+ Afada otra tarjeta J Subir contenidos

-+ Afiada otra tarjeta




Gracias

clara@sumeru.es
WWW.SUMeru.es

B

SUME

=
{ e



